
 

 



1. Порядок работы 

 

Заведующий библиотеки (ИБЦ) школы: 

3.1. при комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа или 

поступления, независимо от источника комплектования (внешняя организация, 

в дар и др.) проводит обязательную сверку изданий с ФСЭМ с целью 

недопущения попадания в библиотечный фонд запрещенных материалов; 

3.2. В целях исключения возможности массового распространения 

экстремистских материалов в библиотеке осуществляется проверка фонда на 

предмет наличия экстремистских материалов, которая проводится: 

- при поступлении новых документов в фонд; 

- систематически (не реже одного раза в три месяца) следит за 

обновлением ФСЭМ путем сверки ФСЭМ со справочно-библиографическим 

аппаратом фонда библиотеки и оперативно информирует администрацию и 

коллектив школы. 

3.3. запрещено принимать в качестве пожертвования документы, 

включенные в ФСЭМ, а также от религиозных организаций, не прошедших 

государственную регистрацию в органах юстиции; издания, пропагандирующие 

насилие, межнациональную вражду, жестокость; произведения авторов, 

позиционирующих антигуманные цели. 

3.4. при обнаружении запрещенных материалов 

- изымает их из открытого доступа к фонду библиотеки школы и 

хранит в закрытых для доступа пользователей местах, 

- документы, включенные в ФСЭМ, не подлежат никаким видам 

копирования и экспонирования, выдаче по абонементу, выдаче в читальном 

зале; 

- составляет Акт о наличии издания, включенного в ФСЭМ 

(Приложение № 1) 

- осуществляет их списание и уничтожение. 

Списание проводится в соответствии с «Порядком учета документов, 

входящих в состав библиотечного фонда» (Приказ Министерства культуры РФ 

от 08.10.2012г. № 1077 с изменениями и дополнениями) и форме, утвержденной 

приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. №52н. Акт подписываются 

Комиссией. Один экземпляр передается в бухгалтерию, второй экземпляр 

хранится в библиотеке школы (в соответствии с номенклатурой дел); 

Списанные издания, включенные в ФСЭМ, передаются Комиссии по 

уничтожению документов, созданной на основании приказа директора школы. 

После уничтожения документов экстремистского содержания, составляется 

соответствующий Акт (Приложение №2). Акт составляется в двух экземплярах, 

один экземпляр передается в бухгалтерию, второй экземпляр хранится в 

библиотеке (подшивается к Акту на списание); 

3.5. изымает карточки с библиографическими записями на выявленные 

в фонде библиотеки школы запрещенные издания из читательских каталогов и 

картотек; 

3.6. систематически (не реже 1 раза в квартал) проводит сверку ФСЭМ с 

электронными документами и Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с 

компьютеров, установленных в библиотеке школы. Сверка в обязательном 



порядке фиксируется в «Журнале сверки Федерального списка экстремистских 

материалов с фондом библиотеки МОУ Петровской СОШ» (Приложение №3). 

По результатам сверки осуществляется блокирование доступа к сайтам, 

включенным в ФСЭМ (блокирование производится на сервере). По результатам 

проверки составляется Акт о блокировке Интернет-ресурсов, включенных в 

ФСЭМ (Приложение №4). 

3.7. составляет сводный Акт по форме (Приложение №5) и в случае 

отсутствия в библиотечном фонде школы запрещенных материалов и доступа к 

Интернет- сайтам. 

3.8. Если документ, включенный в ФСЭМ, в соответствии с 

законодательством должен храниться в фонде библиотеки, библиотека 

предпринимает следующие действия:  

на издание наклеивается ярлык с пометкой [!] (восклицательный знак), 

указывающий на запрет его распространения; документ проходит полную 

библиотечную обработку в соответствии с требованиями библиотечной 

технологии; для хранения данного документа и аналогичных документов в 

библиотеке выделяется специальное место (в зависимости от объемов - отдельное 

помещение, закрытый стеллаж, шкаф с замком), куда перемещаются все 

документы, включенные в ФСЭМ; приказом по библиотеке назначаются лица, 

ответственные за хранение и использование указанных документов; допуск иных 

лиц к данному фонду запрещается. 

 

4. Обслуживание пользователей 

 4.1.      ИФС выдаются через кафедры выдачи читального зала 

библиотеки. Перед выдачей издания читатель предупреждается об особом 

характере его использования, так как издание включено в ФСЭМ. 

4.2.      Пользователь оформляет заявление по форме (Приложение № 6), 

заполненной собственноручно (от руки) и после этого получает требуемое 

издание. Заявление на издания, включенные в ФСЭМ, хранятся в библиотеке. 

4.3.      После сдачи издания библиотекарь возвращает издание на место 

хранения. 

 

 

5. Контроль и ответственность 

5.1. Контроль за настоящей инструкцией осуществляет директор школы. 

5.2.  Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ 

по выявлению и исключению из библиотечного фонда школы запрещенных 

материалов   несет заведующий библиотеки. 

5.3. Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ 

по блокированию доступа к запрещенным Интернет - сайтам, указанным в 

ФСЭМ, несет директор школы.



 


